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청구신청

증빙서식다운로드

카카오톡채널추가

청구상태확인





소속 BK21 연구단 홈페이지 접속1

[참고]

· 반도체단 홈페이지 URL : 
https://bk4semicon.sogang.ac.kr/kor/main/

· 헬스케어단 홈페이지 URL : 
https://bk4healthcare.sogang.ac.kr/kor/main/

[사업비 청구] 게시판 클릭2



청구신청 페이지 우측상단 [신청하기] 
클릭하여 신청 정보 작성

3

작성한 정보 및 파일 첨부를 마지막으
로 확인한 후 하단의 [제출] 클릭

5

개인정보 수집 및 이용과 제출 후 내용
수정에 대한 안내글을 확인 후 체크박
스 표기

4

[참고]

· 게시글비밀번호를잊어버린경우, 글수정/확인이
불가하므로반드시메모해두시기바랍니다. 





소속 BK21 연구단 홈페이지에 접속하
여 [자료실]-[관련서식] 선택

1

게시글에 첨부된 파일을 다운로드3

목록에서 청구신청 하고자하는 사업의
[청구서식] 게시글을 클릭

2

[참고]

· BK 본사업비와 BK 간접비는 증빙서식이
같습니다.





게시글을 제출한 후, [청구신청] 페이지
접속

1

검색된 페이지 우측 [접수상태] 에서
진행상태 확인

3

검색창에 작성자 이름 혹은 학번(사번)
을 입력

2

[참고]

· “진행완료”된모든게시글은정보보호목적으로한달
에한번일괄삭제되며, 이후에는복구가불가합니다.



담당자가 아직 신청글을
접수하기 이전 상태입니다. 
이 상태에서만 비밀번호
입력 후 게시글 수정이 가
능합니다. 

담당자가 신청글을 접수하
여 이미 청구가 진행 중인
상태입니다. 이 상태에서
신청 내용 수정 혹은 삭제
가 필요할 경우, 즉시 담당
자에게 문의 바랍니다.

제출 내용에 보완이 필요
하여 반려된 상태입니다. 
신청글 비밀번호 입력 후,
반려사유를 확인하여 새로
신청을 바랍니다.

* 신청글이 반려되면 작성하신 연락처 정
보로 카카오톡 알림메시지가 자동발송됩
니다. 

담당자가 청구를 완료한
상태입니다. 담당부서의
최종 승인을 거쳐, 평균 일
주일 이내에 처리가 됩니
다. 





카카오톡 실행하기1 채널 추가하기3검색창에 “서강대학교전자공학과BK” 입력하기2

혹은 위의 QR코드를 스캔하여 바로 채널로 이동하실 수 있습니다.

🔎🔎
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